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INSERIMENTO PROGRAMMAZIONE DOCENTI

Vademecum per docenti

1. INTRODUZIONE

Il presente documento descrive le modalita con cui si redigono, approvano, archiviano le programmazioni
docenti: di Dipartimento, del Consiglio di Classe, della singola disciplina.

2. PROGRAMMAZIONI DI DIPARTIMENTO

Vengono discusse e predisposte in sede dei Consigli di Dipartimento svolti ad inizio anno. Al momento non vi
e un format predefinito, quindi si invita ad aggiornare la programmazione dell’anno scolastico precedente.

La versione in pdf viene inserita, a cura del Coordinatore di Dipartimento, nella cartella del Drive Condiviso
Repository di istituto >> AS ... >> Programmazione dipartimenti. Si precisa che i docenti sono abilitati alla
scrittura entro il termine previsto dalla circolare di rifermento; dopodiché la cartella diventa di sola lettura
per tutti e il suo contenuto viene pubblicato nel sito istituzionale (menu Servizi >> Famiglie e Studenti >>
Programmazioni).

3. PROGRAMMAZIONI DEL CONSIGLIO DI CLASSE

Vengono discusse e predisposte in sede dei Consigli di Classe svolti ad ottobre — novembre. Il format e
disponibile nel drive condiviso Repository di istituto >> AS ... >> Moduli e documenti >> Programmazione
Consigli di Classe.

La versione pdf viene inserita, a cura del Coordinatore di Classe, in due archivi:

1) Nella cartella del Drive Condiviso Repository di istituto >> AS ... >> Programmazione Consigli di Classe. Si
precisa che i docenti sono abilitati alla scrittura entro il termine previsto dalla circolare di rifermento;
dopodiché la cartella diventa di sola lettura per tutti.

2) Aregistro elettronico, a disposizione di famiglie e studenti, con la procedura di seguito riportata:

- Dal menu coordinatore, cliccare sull’icona “Cronoprogramma” in corrispondenza della classe (L
desiderata. L Cronoprogramma

- Nella pagina che si apre, cliccare sull’icona “Programma” in alto a destra.

- Selezionare la cartella “Progettazione delle attivita” Programma
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- Spostarsi verso il fondo della pagina, cliccare sulla voce “Carica pdf” ed inserire il file desiderato.

Relazione di fine anno Programma svolto Piano di integrazione -

Se non si visualizza subito il file caricato, provare a ricaricare la pagina (premere F5) o riprovare il caricamento con un altro browser (Chrome, Firefox)
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- Verificare che il caricamento sia avvenuto: deve comparire il nome del file sotto la voce “Carica pdf”.

Se non si visualizza subito il fi icato, provare a ricaricare la pagina (premere F5) o riprovare il caricamento con un altro browser (Chrome, Firefox)
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- Famiglie e studenti potranno consultare il documento nella pagina “Lezioni”, tramite I'icona
“Programmazione”.

4. PIANO DI LAVORO DEL DOCENTE

Vengono predisposti per ogni disciplina dai singoli docenti. Il format & disponibile nel drive condiviso
Repository di istituto >> AS ... >> Moduli e documenti >> Programmazione Consigli di Classe.

La versione in pdf viene inserita, a cura di ogni docente, nella cartella del Drive Condiviso Repository di istituto
>> AS ... >> Programmazione Consigli di Classe. Si precisa che i docenti sono abilitati alla scrittura entro il
termine previsto dalla circolare di rifermento; dopodiché la cartella diventa di sola lettura per tutti.



